Bytomska Spoétdzielnia Socjalna
Informacja dodatkowa.

Okreslenie roku obrotowego i wchodzacych w jego sklad okresow sprawozdawczych

Na podstawie art. 10 ust. 1 pkt 1 ustawy o rachunkowosci ustala sig, iz rokiem obrotowym jest rok
kalendarzowy rozpoczynajacy si¢ 1 stycznia, a konczacy dnia 31 grudnia.

Dla celéw sprawozdawczo$ci wewngtrznej, oceny realizacji budzetow kosztéw, wptywow i
wyptywow gotowki, wykonania przychodow, a takze ustalenia podstawy opodatkowania i dla
okreslenia wysokosci zaliczek na podatek dochodowy od 0sob prawnych itp. oraz informacji
statystycznej ustala sig, iz okresami sprawozdawczymi sa kolejne miesiace danego roku.

Zestawienie obrotow i sald kont ksiggi gtownej za poszczegolne okresy sprawozdawcze sporzadza
si¢ nie pozniej niz 20 dnia miesiaca nastgpnego za poprzedni okres sprawozdawczy (miesiac).

Ksiggi rachunkowe prowadzi si¢ w jezyku polskim i w walucie polskiej, zgodnie z postanowieniami
art. 9 1 art.11 ust.1 ustawy.

Konta ksiag pomocniczych prowadzi si¢ dla kont syntetycznych objetych i wymienionych w
zataczniku nr 1. Poszczegblne operacje na kontach syntetycznych grupuje si¢ w oparciu o
prowadzona dla kazdego konta (wymienionego w zataczniku nr 1) szczegdtowa ewidencje
analityczna. Ewidencjg analityczna, zgodnie z art. 17 Ustawy prowadzi si¢ dla:
1) srodkow trwatych, w tym takze srodkow trwatych w budowie, warto$ci niematerialnych 1
prawnych oraz dokonywanych od nich odpiséw amortyzacyjnych lub umorzeniowych,
2) rozrachunkow z kontrahentami,
3) rozrachunkow z pracownikami, a w szczeg6lno$ci jako imienng ewidencjg wynagrodzen
pracownikOw zapewniajaca uzyskanie informacji, z calego okresu zatrudnienia,
4) operacji zakupu (obce faktury i1 inne dowody, ze szczegdtowos$cia niezbgdna do wyceny
sktadnikow aktywow 1 do celow podatkowych),
5) kosztow i istotnych dla jednostki sktadnikow aktywow,
6) operacji gotdwkowych.

Metody i terminy inwentaryzowania skladnikow majatkowych

Metody inwentaryzowania sktadnikow majatkowych

W jednostce moga wystapi¢ nastgpujace sposoby przeprowadzania inwentaryzacji:
1) spis z natury,

2) potwierdzenie sald,

3) weryfikacja danych ksiggowych.

1. Inwentaryzacja w drodze spisu z natury polega na przeprowadzeniu zliczenia i zapisania ilo$ci
rzeczowych sktadnikoéw majatku oraz ustalenia droga ogledzin ich jakosci. Przedmiotem
inwentaryzacji ta droga moga by¢:

- gotowka w kasie,

- papiery warto$ciowe,

- srodki trwate w eksploatacji,

- Srodki trwale dzierzawione, obce oraz postawione w stan likwidacji, a fizycznie niezlikwidowane,
- materialy wlasne i bedace wtasnoscia innych jednostek,

- maszyny i urzadzenia wchodzace w sktad srodkow trwalych w budowie,



- inne rzeczowe sktadniki majatku.

O wynikach spisu z natury sktadnikéw aktywow bedacych wlasnoscia obcych jednostek
powiadamia sig te jednostki.

2. Inwentaryzacja w drodze potwierdzenia sald polega na uzyskaniu od kontrahentéw pisemnych
informacji o stanie $srodkéw, kredytow i1 rozrachunkéw widniejacych w ich ksiggach rachunkowych.
W ten sposdb moga by¢ inwentaryzowane stany nastgpujacych aktywow i pasywow:

- aktywow finansowych zgromadzonych na rachunkach bankowych lub przechowywanych przez
inne jednostki (w tym Srodkéw pienig¢znych),

- kredytow bankowych,

- salda naleznosci,

- salda zobowiazan,

- salda udzielonych 1 otrzymanych pozyczek,

- powierzone innym jednostkom wtasne sktadniki majatku, za wyjatkiem znajdujacych sig w
posiadaniu jednostek §wiadczacych ustugi pocztowe, transportowe, spedycyjne 1 sktadowania.

Nie wymagaja pisemnego potwierdzenia salda:

- rozrachunki z osobami fizycznymi oraz podmiotami gospodarczymi nie prowadzacymi ksiag
rachunkowych,

- rozrachunki objgte powodztwem sadowym lub postgpowaniem egzekucyjnym,

- naleznosci 1 zobowiazania wobec pracownikow,

- rozrachunki z tytuléw publicznoprawnych,

3. Inwentaryzacja w drodze weryfikacji polega na ustaleniu prawidtowego i realnego stanu
ewidencyjnego sald aktywow 1 pasywow niepodlegajacych spisowi z natury lub uzgodnieniu.
Dokonuje si¢ jej poprzez poréwnanie sald aktywow lub pasywow z wlasciwymi dokumentami i
realiami istniejacymi na okreslony dzien. Tym rodzajem inwentaryzacji obejmuje si¢ w jednostce:
- Srodki trwale, do ktorych dostgp jest znacznie utrudniony,

- grunty,

- inne nieruchomosci,

- wartosci niematerialne 1 prawne,

- §rodki trwale w budowie oraz inwestycje w obcych srodkach trwatych,

- §rodki trwate wydzierzawione,

- aktywa finansowe (udziaty lub akcje, inne aktywa finansowe),

- dostawy w drodze,

- naleznosci sporne 1 watpliwe,

- rozliczenia migdzyokresowe kosztow,

- kapitaty,

- TeZEerWYy,

- zobowiazania z tytulu dostaw nie fakturowanych,

- rozrachunki publicznoprawne,

- zobowigzania wobec pracownikow,

- fundusze specjalne,

- roszczenia z tytulu niedoborow 1 szkdd,

- dane podlegajace wykazaniu w sprawozdaniach finansowych, a wynikajace z ewidencji na
kontach pozabilansowych,

- inne sktadniki aktywow 1 pasywow, jezeli przeprowadzenie ich spisu z natury lub uzgodnienie z
przyczyn uzasadnionych nie bylo mozliwe.

Terminy inwentaryzowania skladnikow majatkowych



1. Ustala si¢ nastgpujaca czestotliwo$¢ inwentaryzowania sktadnikéw majatkowych:
a) co 4 lata (w zwiazku z tym, ze sktadniki majatkowe znajduja si¢ na terenie strzezonym):
e $rodki trwate,
* maszyny i urzadzenia wchodzace w sktad srodkow trwalych w budowie,
b) co 2 lata:
* zapasy materiatow, towardow, produktéw gotowych i potproduktow znajdujacych sig
w strzezonych sktadowiskach i objetych ewidencja ilo§ciowo-wartosciowa,
¢) corok:
* zapasy towaréw i materialow (opakowan) objetych ewidencja wartosciowa w
punktach obrotu detalicznego,
* pozostale sktadniki aktywow 1 pasywow.

2. Ustala sig, z uwzglednieniem czgstotliwosci okreslonej w punkcie 1, nastgpujace terminy
inwentaryzacji:
a) na dzien bilansowy kazdego roku sprawozdawczego inwentaryzuje sig:
» aktywa pienigzne,
* kredyty bankowe,
* papiery warto$ciowe,
* materiaty, towary, ktore na dzien ich zakupu podlegaja jednorazowemu odpisowi w
koszty (poza materiatami biurowymi)
» sktadniki aktywow 1 pasywow, ktorych stan ustala si¢ w drodze weryfikacji,

b) w ostatnim kwartale roku sprawozdawczego:

e $rodki trwate,

e $rodki trwate w budowie,

* materialy i towary,

e salda naleznosci,

* salda zobowigzan,

* salda udzielonych i otrzymanych pozyczek,

* powierzone innym jednostkom wlasne sktadniki majatku, za wyjatkiem znajdu-
jacych si¢ w posiadaniu jednostek $wiadczacych ustugi pocztowe, transportowe,
spedycyjne i skladowania,

» aktywa objete wylacznie ewidencja ilosciowa,

» aktywa bedace wtasnoscia innych jednostek.

Inwentaryzacjg przeprowadza si¢ réwniez w przypadkach:
* zmiany osoby materialnie odpowiedzialnej,
* na dni, w ktorych wystapity wypadki losowe lub inne przyczyny, w wyniku ktérych
nastapito naruszenie stanu sktadnikow majatku.

Termin i czgstotliwos¢ inwentaryzacji, okreslone w ust. 1, uwaza si¢ za dotrzymane, jezeli
inwentaryzacjg:

a) sktadnikow aktywow — z wylaczeniem aktywow pienigznych, papierow wartosciowych,
produktéw w toku produkcji oraz materiatow, towaréw i produktéw gotowych, okreslonych w art.
17 ust. 2 pkt 4 — rozpoczg¢to nie wezesniej niz 3 miesiace przed koncem roku obrotowego, a
zakonczono do 15 dnia nastgpnego roku, ustalenie za$ stanu nastapito przez dopisanie lub odpisanie
od stanu stwierdzonego droga spisu z natury lub potwierdzenia salda — przychodow i rozchodow
(zwigkszen i1 zmniejszen), jakie nastapily migdzy data spisu lub potwierdzenia a dniem ustalenia
stanu wynikajacego z ksiag rachunkowych, przy czym stan wynikajacy z ksiag rachunkowych nie
moze by¢ ustalony po dniu bilansowym,



b) zapas6w materiatéw, towardw, produktow gotowych i potproduktow znajdujacych si¢ w
strzezonych sktadowiskach i objetych ewidencja ilosciowo-warto§ciowa — przeprowadzono raz w
ciagu 2 lat,

¢) srodkow trwatych oraz maszyn 1 urzadzen wchodzacych w sktad srodkow trwatych w budowie,
znajdujacych si¢ na terenie strzezonym — przeprowadzono raz w ciagu 4 lat.

Obowiazujace metody wyceny aktywow i pasywow oraz ustalania wyniku finansowego.

Stosowane przez jednostke zasady rachunkowosci dostosowane sa do przepisOw wynikajacych z
ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2002 r. Nr 76, poz. 694 z p6zn. zm.).
Jednostka sporzadza sprawozdania finansowe zgodnie z MSR, stosuje w pierwszej kolejnosci
przepisy w/w ustawy o rachunkowosci oraz rozporzadzenia wykonawcze.W sprawach
nieuregulowanych postanowieniami ustawy o rachunkowosci Jednostka stosuje krajowe standardy
rachunkowos$ci wydane przez Komitet Standardow Rachunkowosci. Natomiast w przypadku braku
odpowiedniego standardu krajowego jednostka moze stosowaé¢ Migdzynarodowe Standardy
Rachunkowosci.

Obowigzujace zasady wyceny aktywow i pasywow.
Zasady ewidencji srodkow trwatych 1 warto$ci niematerialnych i prawnych

Srodki trwate i warto$ci niematerialne i prawne wycenia si¢ wedtug cen nabycia lub kosztow
wytworzenia, lub wartosci przeszacowanej (po aktualizacji wyceny) pomniejszonych o odpisy
amortyzacyjne, a takze o odpisy z tytulu trwatej utraty wartosci.

Za $rodki trwate uznaje sig:

e grunty (w tym prawo wieczystego uzytkowania gruntow),

*  budynki,

* obiekty inzynierii ladowej i wodne;,

* maszyny, urzadzenia,

» $rodki transportu,

* inne przedmioty
kompletne 1 zdatne do uzytku w momencie przyjgcia do uzywania, o przewidywanym okresie
uzywania dluzszym niz rok, przeznaczone na wiasne potrzeby lub do oddania w uzywanie na
podstawie umowy najmu, dzierzawy lub innej umowy o podobnym charakterze.

Srodki trwate kontrolowane przez jednostke, o wartoéci poczatkowej wyzszej od 1.000 zt ale nie
przekraczajacej kwoty okreslonej w przepisach podatkowych jako dolna kwota, od ktorej sktadniki
majatku zalicza si¢ do §rodkow trwatych, zalicza si¢ do §rodkow trwatych niskocennych.

Przedmioty o okresie uzywania dluzszym niz rok, o warto$ci poczatkowej nieprzekraczajacej
jednostkowo kwoty 1.000 zt nie sa zaliczane do §rodkéw trwatych.

Kazdy srodek trwaly z wyjatkiem srodkow trwatych niskocennych jest klasyfikowany zgodnie z
Klasyfikacja Srodkéw Trwatych (KST).

Za warto$ci niematerialne i prawne uznaje si¢ nabyte, nadajace si¢ do gospodarczego
wykorzystania w dniu przyjecia do uzywania:
* prawa majatkowe, autorskie prawa majatkowe, licencje, koncesje, prawa do: projektow,
wynalazkow, patentow, znakéw towarowych, wzoréw zdobniczych lub uzytkowych,
programy komputerowe



» koszty prac rozwojowych zakonczonych wynikiem pozytywnym,

e warto$¢ firmy,

* know-how
o przewidywanym okresie uzytkowania dtuzszym niz rok, wykorzystywane na potrzeby zwiazane z
prowadzona dziatalno$cia gospodarcza albo oddane do uzywania na podstawie umowy najmu,
dzierzawy lub innej umowy o podobnym charakterze.

Warto$¢ poczatkowa srodka trwatego lub wartosci niematerialnej i prawnej to:

- w przypadku nabycia w drodze kupna — kwota nalezna sprzedajacemu, powigkszona o koszty
zwiazane z zakupem, naliczone do dnia przekazania $rodka trwalego lub wartos$ci niematerialne;j i
prawnej do uzywania (w tym koszty transportu, zatadunku, wytadunku, ubezpieczenia w drodze,
montazu, optaty notarialne, skarbowe, odsetki, prowizje, r6znice kursowe, clo, akcyzg itp.),
pomniejszona o podatek od towarow

1 ustug podlegajacy zwrotowi na podstawie odrgbnych przepisoéw,

- w przypadku wytworzenia we wlasnym zakresie jest to koszt wytworzenia, za ktéry uwaza si¢
wartos$¢ zuzytych sktadnikow rzeczowych i ustug obcych, kosztow wynagrodzen za pracg wraz z
narzutami i inne koszty dajace si¢ zaliczy¢ do wartosci wytworzonych srodkow trwatych lub
wartosci niematerialnych i prawnych. Do kosztu wytworzenia nie zalicza si¢ kosztow ogdlnych
zarzadu, kosztow sprzedazy, pozostatych kosztow operacyjnych i finansowych oraz kosztow
nadmiernych brakéw, nadmiernego zuzycia robocizny i1 innych zasobow w trakcie budowy,
montazu lub ulepszenia srodkéw trwatych i1 dostosowania do uzywania,

- w razie nabycia w drodze darowizny lub w inny nieodptatny sposéb wartos¢ poczatkowa srodka
trwatego lub warto$ci niematerialnej 1 prawnej stanowi cena sprzedazy takiego samego lub
podobnego przedmiotu z dnia nabycia, chyba ze umowa darowizny albo umowa o nieodptatnym
przekazaniu okresla t¢ warto$¢ w nizszej wysokosci. Za ceng rynkowa uwaza si¢ ceng stosowang w
danej miejscowosci w obrocie sktadnikami tego samego rodzaju, gatunku z uwzglednieniem ich
stanu technicznego i stopnia zuzycia.

W przypadku trudnos$ci w ustaleniu kosztu wytworzenia srodka trwatego jego wartos$¢ poczatkowa
ustala biegty rzeczoznawca z uwzgl¢dnieniem cen rynkowych z dnia przekazania sktadnika do
uzytkowania.

Umorzenie (amortyzacja) Srodkow trwalych i wartosci niematerialnych i prawnych

Srodki trwate o warto$ci powyzej wartosci granicznej okreslonej w ustawie o podatku dochodowym
od os6b prawnych podlegaja amortyzacji metoda liniowa, poczawszy od pierwszego dnia miesiaca
nastgpujacego po miesiacu przekazania ich do uzytkowania do konca miesiaca, w ktorym nastgpuje
zréwnanie sumy odpisOw amortyzacyjnych z ich warto$cia poczatkowa lub w ktorym postawiono je
w stan likwidacji, zbyto lub stwierdzono ich niedobor.

Odpiséw amortyzacyjnych od ujawnionych §rodkow trwatych nieobjetych dotychczasowa
ewidencja dokonuje si¢ od miesiaca nastgpujacego po miesiacu wprowadzenia ich do ewidencji.
Srodki trwate niskocenne umarzane sa w 100% w miesiacu przekazania do uzytkowania.

Wartos$ci niematerialne i prawne amortyzuje si¢ przy uwzglednieniu minimalnych dtugos$ci okresow
amortyzacji okreslanych w przepisach podatkowych.

Wartos$ci niematerialne i prawne o wartosci poczatkowej nie przekraczajacej kwoty okreslonej w
przepisach podatkowych jako dolna kwota, od ktoérej sktadniki majatku zalicza si¢ do warto$ci
niematerialnych i prawnych, odpisuje si¢ jednorazowo w koszty.



Podstawe dokonywania odpiséw amortyzacyjnych (umorzeniowych) srodkow trwatych 1 wartosci
niematerialnych i prawnych stanowi aktualny plan amortyzacji sporzadzany na pierwszy dzien
kazdego roku obrotowego, okreslajacy stawki 1 kwoty rocznych odpiséOw poszczegolnych srodkow
trwatych.

Plan amortyzacji zawiera m.in.:

- numer inwentarzowy,

- symbol klasyfikacji rodzajowe;j,

- nazwe obiektu,

- datg przyjecia do uzytkowania,

- warto$¢ poczatkowa,

- metodg amortyzacji,

- stopg rocznej amortyzacji,

- roczna 1 miesigczna kwote odpisow.

Poprawno$¢ przyjetych do planu amortyzacji okresow uzywania i innych danych jest przez
jednostke okresowo weryfikowana. Ustalone droga weryfikacji nowe stawki amortyzacyjne stosuje
si¢ w nastgpnym roku obrotowym.

Wycena pozostalych aktywow i pasywow

a) Srodki trwate w budowie wycenia si¢ w wysokosci ogotu kosztow pozostajacych w
bezposrednim zwiazku z ich nabyciem lub wytworzeniem pomniejszonych o odpisy z tytutu
trwalej utraty wartosci.

Wartos¢ srodkow trwatych w budowie zwigkszaja ujemne rdznice kursowe oraz odsetki od
kredytéw za okres budowy $rodka trwatego, za§ zmniejszaja odpisy z tytulu trwatej utraty jego
wartosci.

b) Nieruchomosci ewidencjonuje si¢ 1 wycenia wedtug zasad obowiazujacych dla srodkow
trwatych 1 wartosci niematerialnych i prawnych, czyli wedtug ceny nabycia lub kosztow
wytworzenia, lub wartosci przeszacowanej, pomniejszonych o odpisy amortyzacyjne oraz
odpisy z tytulu trwatej utraty wartosci.

c) Zapasy materialow wycenia si¢ wedtug cen zakupu a ich ewidencja prowadzona jest metoda
ilosciowo-wartosciowa. Materiaty zuzyte na potrzeby wtasne ujmuje s¢ w rozchodach
wewnetrznych ( dowody RW).

Przyjecie materiatow do magazynu nastgpuje wedtug rzeczywistych cen zakupu.

Rozchéd materiatow z magazynu wycenia si¢ metoda ,,pierwsze weszto, pierwsze wyszto”
(FIFO).

Zapasy materialow nie podlegaja przeterminowaniu.

d) Inwestycje krotkoterminowe wycenia si¢ nie rzadziej niz na dzien bilansowy wedlug ceny
(wartosci) rynkowej albo wedlug ceny nabycia, w zaleznosci od tego, ktora z nich jest nizsza;
natomiast inwestycje krotkoterminowe, dla ktorych brak jest aktualnej ceny rynkowej wycenia
si¢ wedlug wartos$ci godziwe;.

e) NaleznoSci i udzielone pozyczki wycenia si¢ w kwocie wymagajacej zaptaty. Jednostka nie
tworzy odpisow aktualizujacych warto$¢ naleznosci. Naleznosci przedawnione odpisywane sa w

koszty w miesiacu, w ktorym nastapito przedawnienie.

f) Zobowiazania wycenia si¢ w kwocie wymagajacej zaplaty. Nominalne zobowiazania



g)

h)

i

powigksza si¢ o odsetki nalezne na dzien bilansowy tylko wowczas, gdy Jednostka ma pewnos¢
ze wystapi koniecznos$¢ zaplaty tych odsetek.

Zobowiazania finansowe, ktorych uregulowanie zgodnie z umowa nastgpuje droga wydania
aktywow finansowych innych niz $rodki pieni¢zne lub wymiany na instrumenty finansowe,
wycenia si¢ wedtug wartosci godziwe;.

Srodki pienigzne w kasie i na rachunkach bankowych wycenia si¢ wedtug wartosci nominalne;.

Fundusz statutowy oraz pozostale aktywa i pasywa wycenia si¢ wedtug wartosci nominalne;.

Wycena aktywow i pasywow wyrazonych w walutach obcych.

a) Wycena na dzien bilansowy

Zasady wyceny instrumentow finansowych

Instrumenty finansowe wprowadza si¢ do ksiag rachunkowych w cenie nabycia (réwnej cenie
godziwej).

a)

b)

aktywa finansowe i zobowiazania finansowe przeznaczone do obrotu oraz aktywa finansowe
dostgpne do sprzedazy wycenia si¢ na dzien bilansowy w wartosci godziwej, bez jej
pomniejszania o koszty transakcji, jakie jednostka poniostaby, zbywajac te aktywa lub
wytaczajac je z ksiag rachunkowych z innych przyczyn, chyba ze wysokos$¢ tych kosztow
bytaby znaczaca

aktywa finansowe, dla ktorych jest ustalony termin wymagalnosci - w wysokosci skorygowanej
ceny nabycia oszacowanej za pomoca efektywnej stopy procentowe;j,

pozyczki udzielone 1 nalezno$ci wlasne, aktywa finansowe utrzymywane do terminu
wymagalno$ci oraz zobowiazania finansowe w wysoko$ci skorygowanej ceny nabycia
oszacowanej za pomoca efektywnej stopy procentowej, niezaleznie od tego, czy jednostka
zamierza utrzymac je do terminu wymagalnos$ci czy tez nie,

aktywa finansowe, dla ktorych nie jest ustalony termin wymagalnos$ci - w cenie nabycia, to jest w
wartosci godziwej poniesionych wydatkéw lub przekazanych w zamian innych sktadnikow
majatkowych.

Wybor systemu rachunku wynikéw

1.
2.

Rachunek zyskow 1 strat (wynikéw) sporzadzany jest w postaci porownawcze;.

Na wynik finansowy netto w Jednostce sktada si¢:

a) wynik dziatalno$ci statutowe;j

b) wynik z pozostatych przychodow 1 kosztéw operacyjnych

¢) wynik operacji finansowych

d) wynik operacji nadzwyczajnych

e) obowiazkowe obciazenia wyniku finansowego z tytutu podatku dochodowego od osob
prawnych.

. Wynik dzialalnosci statutowej powstaje z roznicy pomigdzy przychodami biezacej

dziatalno$ci statutowej (przychodami ze sktadek cztonkowskich, dotacji, subwencji, darowizn,
przeznaczonymi na finansowanie biezacej dziatalnosci statutowej) a kosztami tej dzialalnosci,
powigkszonymi o cato$¢ poniesionych od poczatku roku obrotowego, kosztow
ogblnoadministracyjnych dziatalno$ci statutowe;.

Kosztami statutowymi sa koszty realizacji zadan i programow, ktorych cele zwiazane sa z
celami statutowymi jednostki. W szczegélnosci sa to koszty wynagrodzen 1 podrozy



stuzbowych 0s6b zatrudnionych bezposrednio przy realizacji programu, materiaty zuzyte oraz
ustugi obce 1 pozostale koszty dotyczace bezposrednio realizowanych zadan i programow, a
takze koszty amortyzacji S$rodkow trwalych 1 warto$ci niematerialnych 1 prawnych
wykorzystywanych bezposrednio przy dziatalnosci statutowej. Do kosztow statutowych
zaliczane begda réwniez, w czgs$ci dotyczacej dziatalno$ci statutowej, oplaty stale. W
szczegblnosci sa to koszty wynajmu biura, koszty rozmow telefonicznych 1 mediow.

Kosztami administracyjnymi sa koszty, ktore nie zostaly zakwalifikowane jako koszty
statutowe. Sa to koszty materialow, ustug obcych, optat i podatkow i pozostate koszty, zwiazane
z obstuga biura, a takze koszty wynagrodzen 1 podrozy stuzbowych osob zatrudnionych w
dziale administracji. Do kosztéw administracyjnych zaliczane bgda rowniez koszty amortyzacji
srodkow trwalych 1 warto$ci niematerialnych 1 prawnych, wykorzystywanych w dziale
administracji.

4. Wynik na pozostalej dzialalno$ci operacyjnej powstaje z réznicy przychodow i kosztow
pozostatych operacji gospodarczych.

5. Wynik z operacji finansowych powstaje z réznicy pomigdzy przychodami finansowymi, w
szczegOlnosci z tytutu: dywidend, odsetek uzyskanych, zyskow ze zbycia inwestycji i1
aktualizacji ich wyceny, nadwyzek dodatnich réznic kursowych nad ujemnymi a kosztami
finansowymi, w szczegdlnosci poniesionymi z tytulu: strat ze zbycia inwestycji i aktualizacji
ich wyceny, nadwyzek ujemnych roéznic kursowych nad dodatnimi.

6. Wynik ze zdarzen nadzwyczajnych stanowi roznice pomiedzy zyskami a stratami
nadzwyczajnymi powstatymi od poczatku roku obrotowego.

Sposob prowadzenia ksiag rachunkowych

Zakladowy Plan Kont

Zaktadowy Plan Kont zawierajacy wykaz kont ksiggi gldwnej i1 ksiag pomocniczych oraz opisujacy
przyjete przez jednostke zasady klasyfikacji zdarzen, zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych
oraz powiazania tych kont z kontami ksiegi gldéwnej stanowi Zatacznik nr 1 do niniejszych Zasad
(polityki) rachunkowosci.

Ochrona dokumentow i ksigg rachunkowych

Ochrona danych i zbioréw, w tym dowoddéw ksiggowych, ksiag rachunkowych 1 innych
dokumentow stanowiacych podstawe dokonywanych zapisow — przechowywane w szafach w
zamknigtym pomieszczeniu.

Okresy przechowywania zbiorow

Trwate przechowywanie

Trwalemu przechowywaniu podlegaja zatwierdzone roczne sprawozdania finansowe oraz opinia 1
raport audytora, o ile sprawozdanie finansowe jednostki podlega obowiazkowemu badaniu.

Okresowe przechowywanie
Okresowemu przechowywaniu podlegaja:

» karty wynagrodzen pracownikow badz ich odpowiedniki — przez okres wymaganego
dostepu do tych informacji wynikajacy z przepisow emerytalnych, rentowych i po-
datkowych, nie krocej jednak niz 5 lat,

* dowody ksiggowe dotyczace pozyczek, kredytow, umow handlowych, roszczen
dochodzonych w postgpowaniu cywilnym, karnym 1 podatkowym — przez 5 lat od poczatku
roku nastgpujacego po roku obrotowym, w ktorym operacje, transakcje




1 postgpowanie zostaty ostatecznie zakonczone, sptacone, rozliczone lub przedawnione,

» dokumentacje przyjetego sposobu prowadzenia rachunkowosci — przez okres nie krétszy niz
5 lat od uptywu ich waznosci,

* dokumenty dotyczace rgkojmi i1 reklamacji — 1 rok po terminie uptywu regkojmi lub
rozliczeniu reklamacji,

» ksiggi rachunkowe, dokumenty inwentaryzacyjne oraz pozostate dowody ksiggowe
1 dokumenty — przez okres 5 lat.

Powyzsze terminy oblicza si¢ od poczatku roku nastepujacego po roku obrotowym, ktérego dane
zbiory (dokumenty) dotycza.

Laura Klekocka - prezes Teresa Nowotynska - pelnomocnik



	Konta ksiąg pomocniczych prowadzi się dla kont syntetycznych objętych i wymienionych w załączniku nr 1. Poszczególne operacje na kontach syntetycznych grupuje się w oparciu o prowadzoną dla każdego konta (wymienionego w załączniku nr 1) szczegółową ewidencję analityczną. Ewidencję analityczną, zgodnie z art. 17 Ustawy prowadzi się dla:

